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Digital kompetens

Jag kan Ja Delvis Nej

Jag kan starta och stänga av datorn.

Jag kan använda musen.

Jag kan öppna och stänga ett program och ett dokument.

Word eller liknande

Jag kan markera text.

Jag kan klippa ut text.

Jag kan kopiera text.

Jag kan klistra in text.

Jag kan ändra storlek på bokstäverna.

Jag kan byta typsnitt.

Jag kan ändra färg på bokstäverna.

Jag kan ändra radavstånd och marginaler.

Jag kan spara ett dokument på datorn och på ett USB-minne.

Jag kan skriva ut ett dokument.

Jag kan montera en bild i ett textdokument.

E-post

Jag kan öppna ett e-brev.

Jag kan skriva och skicka ett e-brev.

Jag kan skicka ett e-brev med bilaga.

Jag kan vidarebefordra ett e-brev.

Jag kan lägga till nya kontakter i min adressbok.

Internet

Jag kan hitta webbplatser som jag kan adressen till.

Jag kan använda sökmotorer för att hitta webbplatser och information.

Jag kan markera webbsidor som ”favoriter”.

Jag vet hur jag ska skydda datorn mot virus.


